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I. ALTALANOS RESZ

A Szent Laszlé Korhdz (tovabbiakban: Korhaz) fGigazgatdja a kizérdekd adatok megismerésére
zumum kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kizzéteendd adatok nyilvinossagra hozataldnak

wud

az mfm*mé{:iéﬁ onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol6 2011, évi CXT1L torvény
30. § (6) bekerdése,

az allamhdztartasrol sz016 torvény végrehajtisarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13,
(2) bekezdés h) pontjanak eldirasai

alapjan szabalyozza.

I.1. A szabalyzat kiadasanak célja

A szabalyzat célja:

a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek kezelési szabalyainak dsszefoglalasa és
a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala rendiének meghatarozasa.

L2, A szabdlyzat hatalya

alanyi vonatkozdsaban kiterjed a Korhaz Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban meghatarozott
valamennyi szervezeti egységre, tovabba a szervezeti egvségek munka iaban, feladat ellatasaban
kézvetleniil ragy kOzvetve részivevd valamennyi  kérhazi doigomr 1, kozremiikoddre,
megbizottra, fug retlentl a dolgjmo aliai veégzett tevékenység alapjat képezd jogviszony
(nmni«\&}ﬁgl, polgari jog, egyéb) jellegére,

targyi vonatkozasabuan kiterjed a Koérhdz kezelésében lévs kozérdekii adatok, kbzérdekbdl
nyilvanos adat, valamint munkavallaldinak kozérdekbdl nyilvdnos adatainak (tovébbiakban
egytitt: kozérdek(l adat) igénylésére, tovabba a Korhdz -hatiskére és illetékessége szerint-
kezeléséhen all6 kbzérdekid adatok kozzétételére,

1.3. Fogalmak

Személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhatd adat ~kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagra jellemzd ismert—, valamint az abbdl levonhatd, az  érintetire vonatkozd
kovetkeztetés,

Kozérdeki adat: az dllami feladatot, valamint jogszabalyban meghatdrozott egyéh kozfeladatot
ellato szerv, vagy személy kezelésében 16v8 és tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatinak
ellatdsdval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, kozérdeklségének megitélése nem fiigghet a
kezelésének modjatdl, 6nallo, vagy gylijteményes jellegétdl. Kozérdekiinek mindsiil kiillonosen a
hataskorre,  illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a milkodést szabalyozo

jogszabdlyokra, valamint a gazdilkodasra és a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat,

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdekd adat fogalma ala nem tartoz6 minden olvan adat,
amelynek nyilvinossdgra hozatalat, nmgmnezhekmcgct vagy hozzaférhetévé tételét tdrvény
kézérdekbdl elrendeli.
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®

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza
€s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja. (Esetiinkben a Korhaz
maga, az SZMSZ szerint a konkrét adat vonatkozasaban eljarasra jogosult osztaly részleg illetve
annak vezetdie.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végrett barmely miivelet, vagy a
miiveletek Osszessége. Adatkezelésnek mindsiil kitlénosen az adatok gvlijtese, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvéltoztatasa, felhaszndlésa, tovabbitdsa, nyilvinossigra hozatala,
Usszehangolasa vagy Osszekapesoldsa, zarolasa, torlése és megsemimisitése, valamint az adatok
toviabbi felhaszndlasinak megakadalyozésa, fénykép-, hung- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositisira alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) régzitése.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége,

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyviséggel nem
rendelkezd szervezet aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az
adatfeldolgozdval,

Adatfelelds: az a természetes vagy jogi személy, illetve az a kézfeladatot ellaté szerv, amely az
elektronikus Gton kitelezden kézzéteendd kozérdekd adatot elgallitotta, illetve amelynek a
miikodése sordn ez az adat keletkezett. (Esetiinkben az adat el@allitasaban kéizremikods SZMSZ,
szerintl osztaly, részleg).

Adatkozl6: az a természetes vagy jogi személy, illetve az a kozfeladatot ellatd szerv, amely —~ha
az adatfelelés nem maga teszi kézzé az adatot- az adatfelelés 4ltal hozza cljuttatott adatait
honlapon kozzéteszi, (Esetiinkben az adatfelelés osztaly, részleg annak felelés vezetsie).
Adatel6készité: az a természetes személy vagy kozfeladatot ellatd szerv aki vagy amely
elbkeésziti nyilvanossagra hozatalra az adatfelelds altal keletkeztetett adatot. {Esetiinkben az
SZMSZ szerinti adatfelelds —adatkoz16 osztaly, részleg vezetdje vagy alkalmazottia, akit a vezetd
megbiz— aki vagy amely el6késziti az adatot kizzétételre.
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II. A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT A
KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES INTEZESE

IL.1. Az igény benytijtasa

A kozérdekd, a kozérdekbsl nyilvanos adat megismerése irant barki irasban a fGigazgatonak cimezve
1gényt nytijthat be.

IL.2. Az trasbeli igény benytjtasanak helye és médja

Az irasbeli igénybenytjtasa:
- személyesen: Korhaz Titkdrsigin, 9600 Sarvir, Rakoczi u. 30. alatt
-~ postai Gton: C)mké}rméﬂyzeﬁi Korhdz, 9600 Sarvir Rakoezi u. 30. cimre megkiildve,
elektronikus titon: a korhaz@korhazsarvar.hu e-mail cimre kiilddtt levélben,

- faxon: a +36-95/320-010 faxszémon
a fGigazgaténak cimezve térténhet.
Az adatigényl$ kozérdekd adat, kozérdekbd] nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét
benytijthatja:

- azéltala irt igénylési forméban, vagy

- a Kérhiz dltal e célra rendszeresitett, 1. szamt mellékletben talalhatéd igénybejelentd lapon.

I1.3. A benytijtott igényeck teljesitése

A kozérdekii adat, a kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésére iranyulo igények teljesitésérs] a 2.
szam mellékletben meghatarozott adatel6készitd gondoskodik.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és —amennyiben ezt az adatot kezel§ kozfeladatot ellatéd
szerv ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes— az adatigénylé altal kivant technikai eszkozzel,
illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeltlésével is.

A kozérdekd adat, kozérdekbd] nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a tudomasra jutist
kovetd legrovidebb id6 alatt ~legfeljebh azonban 15 napon beliil- eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthets formaban nem lehet eleget tenni,

Az igény teljesitésének megtagadasirsl, annak indokaival, valamint az adatigényldt e torvény alapian
megilletd jogorvoslati lehetdségekrd] vald tajékoztatissal egyiitt, 8 napon beliil frisban vagy ~ha az
igényben elektronikus levelezési eimét kézdlte— elektronikus levélben értesiteni kell az adatigénvlét.
Az értesitésben tdjékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy —az igényének nem teljesitése miatt—
birdséghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet
(3. szami melléklet), és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tdjékoztatjia a Nemzeti
Adatvedelmi és Informdcidszabadsig Hatdsagot. A nyilvantartis vezetése és a tajékoztatd hatariddre
torténd elkiildése a titkarsag feladatit képezi.

A kozérdekd adat, kbzérdekbd! nyilvanos adat megismerése jiranti igény teljesitése nem tagadhatd meg
azért, mert a nern magyar nyelvii adatigénylé az igényét anyanyelvén vagy az &ltala értett mas nyelven
fogalmazza meg
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ABENYUSTOTT IGENYEK TELJESITESENEK FOLYAMATABRAJA

ADATIGENYLO
SEEMELYESEN PosTN UTON ELEXTRONIKUSAN
BENYUITOTTIGENY BENYLUITOTT IGENY BENYOITOTT IGENY

AbATTELELGS
ADATEOZLE
Ioeny TELJESITESE IGENY ELUTASITASA

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészr§l, annak tarolasi modjatol
fliggetlentil az adatigényld mésolatot kaphat. A mdsolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért ~legfeljebb az azzal kapesolatban felmeriilt koliség mértékéig terjedden— a
kiilén jogszabdlyban eldirt, a Kérhaz a Téritési Szabalyzatdban foglaltak szerint koltségtéritést allapit
meg, melynek 6sszegérdl az adatigényldt az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell,

A koltségtéritéssel kapesolatos szdmla kiboesatdsa a pénziigyi igyintéz6 feladata,

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az adatigénylé mdasolatot igényelt, jelentds
terjedelm, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az adatigényls altali megfizetését kévetd 15 napon
beltil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelm, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az adatigénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon
beliil tdjékoztatni kell.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld dltal meg nem ismerheté adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni, ekkor valik a
kozérdekit adatot tartalmazd dokumentum kiadhatova.
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III. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A Korhéz altal kézzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito adatok kozléséhez
nem lehet kotni. Az elektronikusan kizzétett kozérdekd adatokhoz térténd hozzaférés biztositisahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szitkséges; a
személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul torolni kell,

Igénylés alapjan torténd adatszolgdltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai esak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséher ~beleértve az esetleges koltségek megfizetését is—
clengedhetetlenti] sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a kéltségek megfizetését kivetéen az
adatigényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell,

A személyes adatok torlése érdekében a kézérdekd adatok igényvbejelentd nyomtatvanyan kiilén rész
szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kivetfen ezt a -személyes
adatokat tartalmazé— részt le kell valasztani a nyomtatvinyrdl és gondoskodni kell annak
megseminisitésérdl.
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IV. AKOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A Korhdz a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kozvelemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011, évi OXIIL torvény
alapjan kotelezGen kozzéteendd kozérdekd adatokat internetes henlapon, digitdlis formaban, barki
szaméra, személyazonositis nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd 6s részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhaté médon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimésolas és
a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kothetd,

A vonatkozo jogszabdlyoknak megfelel§ kozzétételi listikon meghatérozott adatait a Korhaz sajat
honlapjan (www.korhazsarvar.hu) —ha a térvény masként nem rendelkezik— ezen szabdlyzat 2. szdma
mellékletének megfelelen kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az SZMSZ
szerinti adatfelelds osztaly- részleg vezetéie felel.

A vonatkozd jogszabalyok alapjan az elektronikusan kézzétett adatok ~ha a térvény vagy mas
jogszabily eltérben nem rendelkezik- a honlaprél nem tavolithaték el. A Korhaz megsziinése esetén a
kozzététel kotelezettsége a Korhaz jogutddjat terheli.
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V. ZARO RENDELKEZES

Jelen szabalyzat 2017. januar o1. napjatol 1ép hatalyba. A szabdlyzat rendelkezéseit a hatalyba
Iépest kovetben kell alkalmazni. A kizérdekd adatok megismerésének és nyilvanossagra hozataldnak
rendjérdl szol6 szabdlyzat” folyamatos karbantartdsardl az dpolasi igazgato, illetve az altala kijelslt
személy(ek) gondoskodnak.

A kdzérdekd adatok megismerésének és nyilvanossagra hozataldnak rendiérél szl szabalyzat eredeti
példanyat az Intézmény Kozponti titkdrsagén kell meg6rizni, f6bb rendelkezéseit a belsd szervezeti
egységek felel0s vezetGinek kell az érintettekkel ismertetnitik, legkés6bb a hatalybalépést kévetd 30
napon beliil, melyet alafrasukkal a ,Belsd oktatési naplé™ elnevezésti Intézményi ISO nyomtatvanyon
igazolnak. A belsd szervezeti egység vezetdi kotelesek a hidnyzé munkatirsakat potoktatdsban
részesiteni, a munkdba allast kévetSen 5 napon beliil.

A szabdlyzat az Intézmény minden munkavallaléja szdmdara a hatdlybalépést kivetSen az Intézmény
bels6 informatikai halézatan elérhetd a 10.2.0.239/korhaz_szabalyzatok internetes elérési Gton, a
~Mindségbiztositds-Szabalyzatok” elnevezésti mappaban.

Jelen szabalyzat ismerete minden dolgozé munkakori kotelessége, ezért az adott belsé szervezeti
egység vezetdje koteles a szabdlyzat allando betekintés jogat a dolgozdknak hiztositani, an adott
szervezeti egység teriiletén legaldbb egy szamitogépen,

A jelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejlileg a Korhdz kordbban kiadott, erre vonatkozd
szabdlyzata és modositasal hatdlyat veszitik,
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